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Положение 

о порядке комплектования воспитанниками  муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп общеобразовательных учреждений  на территории Добрянского муниципального района.
(Утверждено Постановлением главы администрации Добрянского муниципального района Пермского края № 1777 от 21.12.2009 года)
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регулирует порядок  комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений (в дальнейшем ДОУ) и дошкольных групп при общеобразовательных учреждениях  на территории Добрянского муниципального района,  реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования на основе  Закона Российской Федерации «Об Образовании»,  в соответствии с п. 27  Типового положения  о дошкольном образовательном учреждении, утвержденном  Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. № 666,  других нормативных актов.
1.2. Муниципальная политика в области комплектования ДОУ  воспитанниками основывается  на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями) с учетом категории и возможностей семьи.

1.3.  Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан (в том числе иностранных граждан и лиц без гражданства), проживающих на территории муниципального образования и зарегистрированных в соответствии с федеральным законодательством РФ, в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей.
1.4. Дошкольное образовательное учреждение обеспечивает воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей в возрасте от 1,5 до 7 лет.
1.5. При приеме детей в дошкольные образовательные учреждения учитывается категория граждан, имеющих право  на льготный порядок предоставления мест в учреждении. (Приложение 1  «Перечень категорий граждан, имеющих право на льготный  порядок предоставления  мест в дошкольные образовательные учреждения»)
1.6. Количество групп в МОУ определяется с учетом условий, необходимых для осуществления образовательного процесса в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами, контрольными нормативами, указанными в лицензии.
1.7.  Основными задачами дошкольного образовательного учреждения являются:

- охрана жизни и укрепление физического и психического здоровья детей;
-обеспечение познавательно-речевого, социально-личностного, художественно-      эстетического и физического развития детей;
- воспитание с учетом возрастных категорий детей гражданственности, уважения  к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

- осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) 

 психическом развитии детей;

- взаимодействие с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей;

- оказание консультативной и методической помощи родителям (законным 
представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития детей.
1.8. Дошкольное образовательное учреждение может проводить реабилитацию детей-инвалидов при наличии в нем соответствующих условий.
1.9.На территории Добрянского муниципального района к дошкольным образовательным учреждениям относятся образовательные учреждения следующих видов:

- детский сад (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности);

- детский сад комбинированного вида (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной и комбинированной направленности в разном сочетании);

- детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по одному из направлений развития детей (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах обще-развивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности  по развитию детей по одному из таких направлений, как познавательно-речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое или физическое); 

- центр развития ребенка - детский сад (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по развитию детей по нескольким направлениям, таким как познавательно-речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое и физическое)  
Действуют структурные подразделения при общеобразовательных учреждениях.
1.10. При приеме детей в дошкольное образовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации дошкольного образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
1.11. Взаимоотношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении.

1.12.  Установление платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. С родителей (законных представителей)  не позднее 25 числа текущего месяца  взимается плата:  
· не более 20 % затрат на содержание ребенка  в соответствующем образовательном учреждении;
· за оказание платных дополнительных образовательных услуг, предусмотренных дополнительным договором, заключенным  между ДОУ и родителями (законными представителями) на принципах добровольности.
1.13.  В целях реализации  статьи 52.2 Федерального закона от 10.07.92 № 3266-1 «Об образовании», постановления Правительства РФ от 30.12.2006 № 846 « О порядке предоставления в 2007 году финансовой помощи из федерального  бюджета в виде  субсидий  бюджетам  субъектов РФ на выплату компенсации части родительской платы  за содержание   ребенка  в государственных  и муниципальных  образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования», постановления Правительства Пермского края от 16.03.2007 № 33-п  «О порядке компенсации части родительской платы  за содержание   ребенка  в муниципальных  образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования» родителям (законным представителям) выплачивается  компенсация части  родительской платы  за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении из федерального бюджета в виде субсидий, в следующих размерах:

· на первого ребенка в семье  - 20%
· на второго ребенка  в семье – 50%
· на третьего и каждого последующего  ребенка в семье  -  70 % фактически уплаченной  родительской платы  за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении

2. Компетенция управления образования администрации Добрянского муниципального района
· формирует контингент воспитанников ДОУ, дошкольных групп в пределах   оговоренной лицензией  квоты;
· осуществляет регистрацию детей для приема в учреждение в  «Книге учета будущих воспитанников». При регистрации ребенка родителям  (законным представителям) вручается  талон с указанием даты подачи заявления;
· формирует регистр детей для определения в дошкольное образовательное учреждение по дате рождения;
· осуществляет выдачу путевок в ДОУ, согласно регистру;
· доукомплектование высвобождающихся  по различным причинам  мест в ДОУ в течение учебного  года;
· в рамках своей  компетенции обеспечивает отдельным категориям семей  поддержку при получении мест в ДОУ; 
· контролирует исполнение уставной деятельности ДОУ и ведения документации в части комплектования ДОУ воспитанниками в соответствии с законодательством Российской Федерации и Положением;
· проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью удовлетворения  социального заказа граждан на места в детских садах;
· реализует механизм  финансирования и отчетности  по организации питания воспитанников в ДОУ и посещаемости;
· ведет прием граждан по вопросам комплектования ДОУ воспитанниками
3.  Порядок комплектование дошкольного образовательного учреждения

 3.1.  В дошкольное образовательное учреждение принимаются дети в возрасте от 1,5 до 7 лет. Прием детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

3.2.  Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы общей   направленности дошкольного образовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

3.3. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в дошкольные образовательные учреждения любого вида дошкольное образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

3.4. Основной структурной единицей дошкольного образовательного учреждения является группа детей дошкольного возраста.  Группы могут иметь общеразвивающую, оздоровительную или комбинированную направленность.В группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети разных возрастов (разновозрастные группы).

3.5. Группы различаются также по времени пребывания детей и функционируют в режиме полного дня (12-часового пребывания), сокращенного дня (8-10-часового пребывания), кратковременного пребывания (от 3 до 5 часов в день). Группы функционируют в режиме 5-дневной недели.
3.6. Количество групп в дошкольном образовательном учреждении определяется учредителем исходя из их предельной наполняемости. 

3.7. В группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей и составляет:

-      от 1.5  года до 3 лет - 15 детей;
-       от 3 до 7 лет - 20 детей.

3.8. В разновозрастных группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость составляет при наличии в группе детей:

-  двух возрастов (от 1,5 месяцев до 3 лет) - 8 детей;
-   любых трех возрастов (от 3 до 7 лет) - 10 детей;

-    любых двух возрастов (от 3 до 7 лет) - 15 детей.
 3.9. В группах компенсирующей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет:

-     для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата - 6 и 8 детей;

-     для детей с задержкой психического развития - 6 и 10 детей;

-     для детей с иными ограниченными возможностями здоровья - 10 и 15 детей.

3.10. В группах оздоровительной направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет:

-   для детей, часто болеющих, - 10 и 15 детей;

3.11.  Комплектование детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений  проводится комиссией, созданной при управлении образования с 15 мая по 15 июня (включительно) текущего года, в остальное время  проводится доукомплектование учреждения в соответствии с установленными нормативами. Комиссией по комплектованию формируются списки в порядке реестра дошкольников. 
3.12. В состав комиссии  по комплектованию контингента воспитанников дошкольных образовательных учреждений входят: глава администрации Добрянского муниципального района, заместитель главы администрации Добрянского муниципального района, начальник управления образования, специалист управления образования, руководители ДОУ.  Состав  Комиссии утверждается приказом начальника управления образования.
3.13. Функции комиссии по комплектованию:

- устанавливает достоверность документов, представленных в комиссию по комплектованию;

- устанавливает факт постановки в реестр  дошкольника; 
- рассматривает ходатайства и имеющиеся условия для льготного устройства ребенка в дошкольное учреждение;
- выносит решение о выдаче путевки для устройства ребенка в дошкольное учреждение в текущем учебном году;

- выписывает документ (путевку), являющийся основанием устройства ребенка в дошкольное учреждение.

3.14. Заседание комиссии оформляется протоколом.

3.15. В целях социальной защиты и поддержки работников образования и здравоохранения  комиссия рассматривает ходатайства руководителей учреждений на первоочередное устройство в ДОУ детей работников системы образования и здравоохранения, выходящих  на работу.  Количество мест для данной категории дошкольников не должно превышать 20% от  свободных мест   нового набора в каждом  муниципальном дошкольном образовательном учреждении. 
3.16. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в учреждение  только при отсутствии  свободных мест в учреждении.
4.   Прием в дошкольное образовательное учреждение и отчисление из ДОУ 
4.1. Прием в ДОУ  осуществляется согласно уставу ДОУ  на основании:
· путевки, выданной управлением образования согласно регистра по дате рождения ребенка;
· медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка

4.2.  Родители, получившие путевку управления образования на право зачисления ребенка в дошкольное образовательное учреждение, но не обратившиеся в  ДОУ  до 10 сентября, без уважительной (не подкрепленной документами) причины, теряют возможность определения ребенка в ДОУ. Для решения вопроса по устройству ребенка в ДОУ им необходимо вновь зарегистрироваться в «Книге учета».  Управление образования  оставляет за собой право предоставить место в дошкольном образовательном учреждении  ребенку, следующему  стоящему в регистре на получение места в дошкольное образовательное учреждение

4.2. За ребенком  сохраняется место на время:
· болезни;
· пребывания в условиях карантина;
· прохождения санаторно – курортного лечения;
· отпуска  родителей ( законных представителей) сроком не более    60    дней
· иных случаев  в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей.
4.3.  Отчисление воспитанников  из ДОУ проходит:
-  по желанию родителей (законных представителей);
-  на основании медицинского заключения  о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в ДОУ;
-  в связи с достижением воспитанниками ДОУ возраста для поступления  в 1 класс общеобразовательного учреждения;
-  в случае  медицинских показаний  состояния здоровья воспитанника, которое опасно  для его собственного  здоровья и здоровья окружающих детей в случае  его дальнейшего пребывания в учреждении.
5. Нормативные документы, регулирующие порядок комплектования. 
5.1. Постановка на учет  в регистр  на получение места в дошкольное образовательное учреждение осуществляется при предъявлении следующих документов:

- паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

- свидетельства о рождении ребенка;

- документа, подтверждающего место проживания семьи (в случае, если регистрация родителей (законных представителей) по месту жительства не соответствует фактическому месту проживания);

- копии документа, подтверждающего право первоочередного или внеочередного устройства ребенка в ДОУ.
5.2. . Постановка в регистр  детей в г. Добрянка ведется специалистом управления образования;  в п. Полазна  специалистом Полазненского сельского поселения; в  сельских образовательные учреждения осуществляется руководителем образовательного учреждения. 

5.3. В период комплектования  ведется следующая  документация:

-  журнал  учета   на зачисление воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения;

-   журнал учета выдачи путевок в дошкольные образовательные учреждения;

-   журнал регистрации ходатайств  предприятий и граждан;

-    журнал протоколов заседания комиссии по комплектованию;

5.4. При поступлении ребенка в дошкольное учреждение в течение года издается приказ о зачислении  вновь поступивших детей. Обязательной документацией по комплектованию дошкольного учреждения являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель дошкольного учреждения.

5.6. В  дошкольных учреждениях ведется «Книга учета движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях)

6. Управление и контроль

6.1. Учредитель через оперативный инспекционный контроль не реже 1 раза в квартал проводит:

- выборочную проверку документации муниципальных дошкольных образовательных учреждений по приему и отчислению детей;

- сверку фактической численности детей муниципальных дошкольных образовательных учреждений города со списочным составом.

6.2. Руководители муниципальных дошкольных образовательных учреждений в срок до 1 числа каждого месяца предоставляют в Управление образования данные о количестве свободных мест в каждой возрастной группе

6.3. Руководители муниципальных  образовательных учреждений района несут персональную ответственность за исполнение Положения в соответствии с действующим законодательством.

